
（様式－１） （令和6年１１月１日現在）

　

事務名　　建設業許可（新規・追加・更新）（窓口） 作成部署　　都市整備局市街地建築部建設業課審査担当 　　電話30-661

《事務処理フロー図》 《事務処理フロー図の説明》

項番

　 ○

事 務 処 理 フ ロ ー 図

説明

１

許可要件の確認のため、警視庁に照会をします。

データ入力委託のための準備をします。

申請書の内容について、許可基準等を満たして
いるかどうかを審査します。また、経管及び専技の
重複登録のチェックあるいは、必要に応じて立ち
入り調査を行います。

許可通知書を作成し、申請書の内容と相違がな
いかどうかを確認します。

納品された内容のチェック等を行います。

決定手続 許可の諾否について、建設業課長が決定します。

８

照会準備

申
請
者

標準処理期間　　　　計　２５日　

提出された申請書に記載漏れがないかどうか、添
付書類がそろっているかどうかを審査します。

項目

入力委託前処
理、整理等

３

形式審査

２ 本審査

５

市
街
地
建
築
部
建
設
業
課

委
託
先
・
警
視
庁

　　※更新許可については、建設業法施行規則第5条により、許可有効期間満了の日前
　　　　30日までに更新許可申請書を提出しなければなりません。

６ 納品後の処理

７

９ 許可通知書作成

３

警視庁照会

警視庁照会のための準備をします。

台帳処理 許可台帳システムにデータを登録処理します。

１０ 通知（郵送） 申請者に許可通知書を郵送します。

４ 入力委託
許可業者の名称、所在地、代表者の氏名、許可
番号、許可年月日、許可業種、資本金等のシステ
ムへのデータ入力を委託します。

４日

○
納
品
後
の
処
理

○
入
力
委
託
・
警
視
庁
照
会

○
入
力
委
託
前
処
理
・
整
理
等

照
会
準
備

更
新
等
許
可
申
請
○

（
業
種
追
加
）

新
規
等
許
可
申
請
○

○
形
式
審
査

○
手
数
料
の
収
納
・
受
付

及
び
立
入
検
査
）

（
経
管
・
専
技
の
チ
ェ
ッ
ク

本
審
査

○
決
定
手
続

○
台
帳
処
理

○
許
可
通
知
書
作
成

○
通
知
（
郵
送
）

許
可
書

○

１日

７日 ９日

２日 ３日



（様式－１） （令和６年１１月１日現在）

　

事務名　　建設業許可（新規・追加・更新）（オンライン） 作成部署　　都市整備局市街地建築部建設業課審査担当　　電話30-661

《事務処理フロー図》 《事務処理フロー図の説明》

項番

　 ○

台帳処理

７ 許可通知書作成

許可台帳システムにデータを登録処理します。

許可通知書を作成し、申請書の内容と相違がな
いかどうかを確認します。

８ 通知
申請者に許可通知書を郵送します。
（電子交付の場合はメール送信）

２ 本審査

申請書の内容について、許可基準等を満たして
いるかどうかを審査します。また、経管及び専技の
重複登録のチェックあるいは、必要に応じて立ち
入り調査を行います。

役員等照会のための準備をします。

４ 役員等照会
許可要件の確認のため、役員等について警視庁
に照会をします。

５

市
街
地
建
築
部
建
設
業
課

警
視
庁

　　※更新許可については、建設業法施行規則第5条により、許可有効期間満了の日前
　　　　30日までに更新許可申請書を提出しなければなりません。

決定手続 許可の諾否について、建設業課長が決定します。

６

事 務 処 理 フ ロ ー 図

説明

１

申
請
者

標準処理期間　　　　計　２２日　

提出された申請書に記載漏れがないかどうか、添
付書類がそろっているかどうかを審査します。

項目

照会準備３

形式審査

４日

○
照
会
準
備

更
新
等
許
可
申
請
○

（(

業
種
追
加
）

新
規
等
許
可
申
請
○

○
受
付

○
手
数
料
の
納
付
の
通
知

及
び
立
入
検
査
）

（
経
管
・
専
技
の
チ
ェ
ッ
ク

○
本
審
査

○
決
定
手
続

○
台
帳
処
理

○
許
可
通
知
書
作
成

○
通
知

許
可
書

○

１日

７日 ９日

２日

手
数
料
の
納
付
○

○
役
員
等
照
会

○
形
式
審
査


