
（様式－１） （平成28年4月1日現在）

　

作成部署　　都市整備局市街地建築部建設業課事務担当　　電話30-651覧閲類書出提者業設建　　名務事

《事務処理フロー図》 《事務処理フロー図の説明》

項番

２ ファイル取出
書庫より閲覧希望ファイルを探し、取り出し
ます。

閲覧が終わった申請者から貸し出したファ
イルを受け取り確認します。

３ ファイル貸出
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説明

１

申
請
者

提出された申込票に記載漏れがないかを
確認します。

申請者にファイルを貸し出します。

標準処理期間　計　１ 日

閲
覧
申
込
○

○
受

付

○
形
式
確
認

○
手
数
料
の
収
納

○
フ
ァ
イ
ル
貸
出

１日

○
フ
ァ
イ
ル
取
出

閲

覧
○

フ
ァ
イ
ル
返
却
○

○
フ
ァ
イ
ル
受
取


