
東京都行政手続クラウド申請

操作マニュアル

その他地区(工事課)：「道路占用許可申請（副申書の交付）」・「工事
施行（施工）承認申請（副申書の交付）」・「特殊車両通行許可申請」
の申請

東京都都市整備局第一市街地整備事務所
工事課



♦

完 了

Ⅰ ユーザ登録（P.2～P.5)※登録済みの場合は、Ⅱへ進んでください。

申請の流れ【目次】

本申請のオンラインでの提出は、東京都独自の電子申請システムである「東京都行政手
続クラウド申請」上で、次のとおり行います。

https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/?c__templateId=a0U5h000005j4DbEAI

「東京都行政手続クラウド申請」
その他地区(工事課)：「道路占用許可申請（副申書の交付）」・「工事施行（施工）
承認申請（副申書の交付）」・「特殊車両通行許可申請」の申請の提出ページ

■作業

東京都の電子申請システム「東京都行政手続クラウド申請」のユーザ登録

■ご用意いただくもの

ご担当者様の氏名・メールアドレス

Ⅱ 提出ページへのアクセス(P.6～P.7)

■作業

「東京都行政手続クラウド申請」上の提出ページに移動

■ご用意いただくもの

Ⅰで登録したメールアドレス・パスワード

Ⅲ 提出手続(P.8～P.12)

■作業

入力フォームへの必要情報の記入及びファイルの添付

■ご用意いただくもの

各手続きに必要な申請書等

Ⅳ 入力内容の確認・確定(P.13～P.14)

■作業

Ⅲで入力・添付した内容を確認し、提出を確定
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https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/?c__templateId=a0U5h000005j4DbEAI


♦ Ⅰ ユーザ登録

・最初に「東京都行政手続クラウド申請」のユーザ登録を行います。

・下のURLからログインページにアクセスし、ユーザ登録の手続を開始します。

・登録には受信可能なメールアドレスが必要ですので、事前にご準備ください。

※既にユーザ登録がされている場合には、登録メールアドレス及びパスワードを入力してログ

インしてください。その上で、本マニュアルP.6にお進みください。

ユーザ登録ページへのアクセス

https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/?c__templateId=a0U5h000005j4DbEAI

「東京都行政手続クラウド申請」
その他地区(工事課)：「道路占用許可申請（副申書の交付）」・「工事施行（施工）
承認申請（副申書の交付）」・「特殊車両通行許可申請」の申請の提出ページ

「こちら」をクリック
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https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/?c__templateId=a0U5h000005j4DbEAI


♦

利用規約等への同意

・「こちら」をクリックすると東京都行政手続クラウド申請利用規約及びプライバシーポリシー

が表示されます。

・内容をご確認の上、同意いただける場合には「利用規約とプライバシーポリシーに同意し

てユーザ登録に進む」ボタンを押下してください。

問題なければ、クリック
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Ⅰ ユーザ登録



♦

・入力フォームにご担当者様の氏名・メールアドレスを入力します。（➀）

・入力後、入力内容をご確認いただき、「登録」ボタンをクリックしてください。（➀）

・「登録」ボタンをクリック後、入力したメールアドレス宛に認証メールが送付されます。(➁、③)

※パスワード設定メールの送信を知らせる画面は、確認後に閉じてください。

Ⅰ ユーザ登録

ユーザ情報の入力

※メール画面はお使いのメールソフトによって異なります

１ 2

3

必ず、受信可能なメールアドレスを入力

上のフォームに入力したメールアドレスが
ユーザ名になります。
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♦

・認証メールに記載のURLから、アカウント登録用ページにアクセスしてください。

・パスワードの設定画面に遷移しますのでページ内の指示に従い、設定をしてください。

・パスワードの登録が正常に完了すると、自動的に「東京都行政手続クラウド申請」にログインした

状態になり、ホーム画面に遷移します。

ユーザ登録の完了

※設定したパスワードは以降のログインに使用しますので、大切に保管

いただくようお願いいたします。

初回登録時にも「変更する」と
表示されます。
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Ⅰ ユーザ登録



♦ Ⅱ 提出ページへのアクセス

・Ⅰのユーザ登録が完了しましたら、「東京都行政手続クラウド申請」のトップページへ自動的

に移動します。

・手続の一覧が表示されていますので、 「04_第一市街地整備事務所：「道路占用許可

申請（副申書の交付）」・「工事施行（施工）承認申請（副申書の交付）」・「特殊車

両通行許可申請」のオンライン申請について(3)」 ➡「その他地区(工事課)：「道路占用許

可申請（副申書の交付）」・「工事施行（施工）承認申請（副申書の交付）」・「特殊

車両通行許可申請」の順番にクリックしてください。

・「手続きに進む」ボタンが表示されますので、そこから報告書の提出ページに進んでください。

「東京都行政手続クラウド申請」トップページからのアクセス

※ログイン状態であれば、下のリンクから直接、提出ページに進むこともできます。その場合

は、本マニュアルP.7にお進みください。

https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/?c__templateId=a0U5h000005j4DbEAI

「東京都行政手続クラウド申請」
その他地区(工事課)：「道路占用許可申請（副申書の交付）」・「工事施行（施工）
承認申請（副申書の交付）」・「特殊車両通行許可申請」の申請の提出ページ

クリックすると下に展開します。
（画像は展開した状態）

「手続に進む」をクリック
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♦ Ⅱ 提出ページへのアクセス

・手続の概要や各種条件を記載したページです。

・内容をご確認の上、手続に進む場合には、ページ下部左の「内容・条件を確認しました。」

のチェックボックスをクリック後、その右にある「次へ」ボタンを押下して手続に進んでください。

「概要」ページ
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♦ Ⅲ 提出手続

・提出する事業者様及び担当者様などの情報を入力するページです。

・フォームに必要な情報を入力後、ページ下部右の「次へ」ボタンを押下します。

※フォームへの入力項目については、次ページにて補足説明いたします。

「入力」ページ の概要
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♦

・フォームに情報を入力する際には、下図に赤字で示した事項にご留意ください。

・なお、本ページに表示されている項目は、すべて必須項目となります。

「入力」ページ / 入力項目の補足説明

Ⅲ 提出手続

氏名（法人にあっては名称及び代表者の氏名）を入力

「工事施工承認申請」,「道路占用許可申請」,「特殊車両許可申請」の内、該当するものを選択

氏名（法人にあっては名称及び代表者の氏名）のフリガナを「全角カタカナ」で入力

※プルダウン選択可能

続きの入力項目については次ページへ...
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工事施工承認申請及び道路占用許可申請の場合→「工事目的」(例：歩道での掘削を行うため)を記載

特殊車両通行許可申請の場合→「通行用途」（例：工事資材の運搬）を記載

工事施工承認申請及び道路占用許可申請の場合→「工事場所(路線名)」(例：補助第３１４号線)を記載

特殊車両通行許可申請の場合→「通行経路」（例：補助第３１４号線～5－４街区入口）を記載

工事施工承認申請及び道路占用許可申請の場合→「工事開始予定日」を記載

特殊車両通行許可申請の場合→「通行開始予定日」を記載

※カレンダー選択可能

「補助46号線（目黒本町、原町洗足）」,「補助120号線（鐘ヶ淵）」,「晴海」,「豊洲」,「有明北」,
「瑞江駅西部」の内、該当するものを選択

※プルダウン選択可能



♦

・フォームに情報を入力する際には、下図に赤字で示した事項にご留意ください。

・なお、備考を除き、すべて必須項目となります。

「入力」ページ / 入力項目の補足説明

申請担当者様の氏名を入力

必要に応じ、ご記入ください。なお、必須項目ではございません。

工事施工承認申請及び道路占用許可申請の場合→「工事施工者」を記載

特殊車両通行許可申請の場合→「主な通行車両、車種」（例：一般セミトレーラー）を記載

Ⅲ 提出手続

申請担当者様の電話番号をハイフンありで入力

工事施工承認申請及び道路占用許可申請の場合→「工事終了予定日」を記載

特殊車両通行許可申請の場合→「通行終了予定日」を記載

※カレンダー選択可能

申請担当者様氏名のフリガナを全角カタカナで入力

申請担当者様のメールアドレスを入力
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♦

・提出書類の電子データ添付するページです。ページ下部中央の「ファイルをアップロード」

ボタンを押してファイルのアップロードを行います。

・必要書類の添付後、ページ下部右の「次へ」ボタンを押して進んでください。

・必要書類については、「工事施工承認申請」,「道路占用許可申請」,「特殊車両許可

申請」 それぞれの申請目的で異なりますのでご注意ください。

※申請目的ごとの必要書類は次ページにて補足説明いたします。

※提出書類は１つのPDFファイルにまとめてください。

※ファイルの上限は20MBまでです。20MBを超える場合は、分割して添付をお願いします。

「ファイル添付」ページ

Ⅲ 提出手続
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♦

・申請目的ごとの必要書類は以下のとおりです。

・➀を表紙にし、昇順の形で書類を整理し、ファイル作成をお願いします。

「ファイル添付」ページ/補足

【工事施工承認申請：必要書類】

➀工事施工承認申請書※申請書を提出する際の表紙です。

➁案内図※広域地図に施工箇所を示した資料を添付してください。

③施工図面

④作業帯図

⑤その他、施工内容がわかる資料※工程表や現場写真などを添付してください。

⑥緊急時の連絡体制がわかる資料

⑦その他、必要な資料

Ⅲ 提出手続

【道路占用許可申請：必要書類】

➀道路占用許可申請書※申請書を提出する際の表紙です。

➁案内図※広域地図に施工箇所を示した資料を添付してください。

③施工図面

④作業帯図

⑤その他、施工内容がわかる資料※工程表や現場写真などを添付してください。

⑥緊急時の連絡体制がわかる資料

⑦その他、必要な資料

【特殊車両通行許可申請：必要書類】

➀特殊車両通行許可申請書（様式１）※申請書を提出する際の表紙です。

➁特殊車両通行許可申請書（様式２）

③車両の諸元に関する説明書

④通行経路表※申請していただく区間のみで結構です。

⑤車両軌跡図

⑥車検証の写し

⑦経路図(任意様式で経路がわかるポンチ絵等)※申請していただく区間のみで

結構です。
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♦ Ⅳ 入力内容の確認・確定

・Ⅲで入力した内容を確認するためのページです。

・入力内容に間違いがない場合には、ページ下部左の「入力内容を確認しました」の

チェックを入れたのち、その右にある「申請を行う」ボタンを押下してください。

・修正を行う場合には、ページ左下の「戻る」ボタンから戻ってください。

「確認」ページ

申請が確定すると、申請者様側から取消ができません。
確定する前に十分確認いただくようお願いいたします。
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♦ Ⅳ 入力内容の確認・確定

・提出手続きが完了したことをお知らせするページです。

・手続ごとの「管理番号」が発行されます。番号を控えていただけますと、お問合わせの際

にスムーズにご対応ができますのでご協力をお願いいたします。

「完了」ページ

・また、完了後には、登録メールアドレスに対して、受付完了をお知らせするメールが自動

送信されます。

・このメールには、提出内容の詳細を確認するためのページへのURLリンクが記載されて

います。提出内容及び進捗状況を確認をする際にご利用ください。

以上で申請手続は完了です。
以後、ご提出いただいた書類を東京都で審査いたします。

※メール画面はお使いのメールソフトによって異なります
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♦ 【参考】提出の完了後

オンライン提出の完了後、再度ログインすることで、提出内容の確認ができます。

受付完了メールに記載のURL又はトップページからご確認いただけます。

※ この画面から内容の変更はできません。

※ 添付したファイルのダウンロードが可能です。

https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/

「東京都行政手続クラウド申請」トップページ

提出内容の確認

「申請状況」をクリックすると、
下に案件が表示されます

管理番号をクリックすると、各提出内容の詳細が表示されます。
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https://e-apply.metro.tokyo.lg.jp/portal/s/


♦ 【参考】提出の完了後

・オンライン提出の完了後、申請内容の審査過程で不備が確認された場合、申請の差戻し

を行います。

・差戻しとなった場合、申請差戻メールが送信されますのでメールをご確認いただき、再申請

をお願いいたします。

申請完了後のお問合わせは、次のお問合わせ先までお願いいたします。

差戻しがあった場合について

本申請に関するお問合わせ
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リンクをクリックすると再申請を行うページにアクセスできます。

【お問合わせ先】

東京都 第一市街地整備事務所 工事課 工務担当

☎TEL 03-3534-3442（直通）

その他地区

その他地区


