
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注１）事前確認時は、申請時と同じく法人の場合は登記事項証明書、個人の場合は住民票（ともに３か月以内発行のもの）

など添付書類をすべて添付してください。 

（注２）「登録通知書」の交付及び「副本」の返却を郵送で行いますので、角型２号以上（副本が入る大きさ）の封筒を同封く

ださい（レターパックでも可）。 

（注３）切手は、登録通知書（A４用紙１枚）と副本の重さ分を合わせた基本料金と簡易書留料金の合計を貼付してください。 

  
＜郵送の場合の送付先＞ 
〒163-8001 東京都新宿区西新宿2-8-1 東京都庁第二本庁舎12階中央 
東京都都市整備局都市づくり政策部 緑地景観課屋外広告物担当 
＜メールによる送付先＞ 
S0000169(at)section.metro.tokyo.jp 
※件名・本文には以下の事項を記載してください。 
【件名】登録番号（更新の場合）・「屋外広告業の登録（事前確認）」の文言・申請者名 
【本文】申請種別（新規or更新）、有効期限（更新の場合）、担当者名及び連絡先（電話番号） 
例：件名「第〇〇〇号_屋外広告業の登録（更新）_東京広告株式会社」 

   本文「申請種別 更新、有効期限 令和８年７月31日、担当者 総務部東京太郎03-1234-5678」 
※迷惑メール対策のため、メールアドレスの表記を変更しています。 
お手数ですが、(at)を＠に置き換えて御利用ください。半角大文字のSの後ろは、数字のゼロです。 

 
（注意事項） 
 ・記入漏れや不足書類がある場合には、受付できない場合がありますので、よくご確認ください。 
 ・郵送料や通信費は、申請者の負担となります。 
 ・郵便事故に関し、東京都は責任を負いかねますので、ご了承ください。 
 

書類の作成 

※郵送による提出の場合、登録申請書や添付書類(注１)に不備があれば、補正のうえ、再度

郵送で提出いただくことになります。このような煩雑を避けるため、原則として「電子メ

ール（件名・本文は下記＜メールによる送付先＞に記載の項目を入力の上、送信してく

ださい。）」で、書類の事前確認を行いますので、ご協力をお願いします。 

 確認後、都市整備局の方から、訂正箇所の有無及び正式な書類の送付方法（書類と返信用

封筒の郵送(注2)、現金書留による登録申請手数料の送付方法等）のご連絡をします。 

※事前の確認を行わずに、書類や登録申請手数料をお送りいただいた場合、記載内容の修正 

をお願いして、再度郵送していただく場合があります。 

登録申請・受付 
※書類の不備があると、受理できな

い場合があります。 

審    査 
○欠格事由等の審査及

び事務所調査等 

不備書類等の 
補 正 完 了 

※都市整備局から連絡があった後、正式な書類等と、料金分の切手
(注３)を貼付した返信用封筒(注2)を同封して郵送して下さい。 
併せて登録申請手数料１万円（更新の場合は5,000円） 
をお手数ですが、必ず現金書留にてお送りください。 

※領収証書は、登録通知書と一緒に都市整備局から郵送します。 

※審査上補正していただく点が見つかりますと、補正が完了するまでは登録にはな

りません（再度、郵送していただく場合があります。）。 

※審査の結果、拒否される場合があります。 

登録通知書交付 ※登録を受けた後の義務を必ず確認し、履行してください。 

☆郵送による業登録（新規・更新）の手続き☆ 

再 受 付 

書類の事前確認 

メールを送信して、4日経過（土日・祝祭日を除く。）しても東京都都市整備局から連絡がない時は、 
メールが届いていない可能性がありますので、お電話にてご連絡ください。 


